
 

ENLACES TUTORIALES MICROSOFT TEAMS 

TEMA ENLACE 

Conceptos básicos de Microsoft 

Teams 

https://support.microsoft.com/es-

es/office/conceptos-b%c3%a1sicos-de-microsoft-

teams-6d5f52e6-5306-4096-ac24-

c3082b79eaf0?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES 

Crear un equipo de clase en 

Microsoft Teams 
 

https://support.office.com/es-es/article/crear-un-

equipo-de-clase-en-microsoft-teams-fae422eb-

58b7-4431-9ff2-a4b9b6ae7c5b 

Agregar un alumno a un equipo de 

clase 

https://support.office.com/es-es/article/agregar-un-

alumno-a-un-equipo-de-clase-b88263bb-ace1-

4702-8a48-f8a2cf4af954 

Quitar alumnos de un equipo de 

clase 

https://support.office.com/es-es/article/quitar-

alumnos-de-un-equipo-de-clase-4a8b9526-b6db-

4ba2-864c-37ff375ed1e9 

Agregar un profesor colaborador a 

un equipo de clase 

https://support.office.com/es-es/article/agregar-un-

profesor-colaborador-a-un-equipo-de-clase-

88c87fb3-9339-4d18-b6ab-4090f2e5d323 

Crear un canal en Teams https://support.office.com/es-es/article/crear-un-

canal-en-teams-fda0b75e-5b90-4fb8-8857-

7e102b014525 

Programar una reunión en Teams https://support.office.com/es-es/article/programar-

una-reuni%C3%B3n-en-teams-943507a9-8583-

4c58-b5d2-8ec8265e04e5 

Usar Bloc de notas de clase de 

OneNote en Microsoft Teams 

https://support.microsoft.com/es-es/office/usar-

bloc-de-notas-de-clase-de-onenote-en-microsoft-

teams-bd77f11f-27cd-4d41-bfbd-

2b11799f1440?ui=es-es&rs=es-es&ad=es 

Pizarra en una reunión de Teams https://support.microsoft.com/es-es/office/pizarra-

en-una-reuni%c3%b3n-de-teams-d9210aa2-876a-

40f0-8ca0-5deb2fc11ca6?ui=es-es&rs=es-

es&ad=es 

Silenciar comentarios de estudiante 

en un equipo de clase 

https://support.office.com/es-es/article/silenciar-

comentarios-de-estudiante-en-un-equipo-de-clase-

a378de16-ffc0-420c-b08d-e17ec08e7c17 

Ocultar, silenciar o anclar un chat 

en Teams 

https://support.microsoft.com/es-es/office/ocultar-

silenciar-o-anclar-un-chat-en-teams-9aee02ef-

713d-495b-8a73-9762d8e4b066?ui=es-es&rs=es-

es&ad=es 
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Administrar las notificaciones en 

Teams 

https://support.office.com/es-es/article/administrar-

las-notificaciones-en-teams-1cc31834-5fe5-412b-

8edb-43fecc78413d 

Administrar la configuración de 

audio en una reunión de Teams 

https://support.office.com/es-es/article/administrar-

la-configuraci%C3%B3n-de-audio-en-una-

reuni%C3%B3n-de-teams-6ea36f9a-827b-47d6-

b22e-ec94d5f0f5e4 

Chatear y compartir archivos en 

Teams 

https://support.office.com/es-es/article/chatear-y-

compartir-archivos-en-teams-d7978db0-33b5-

4ad3-93ac-ef0bd3c2a670 

Unirse a una reunión Microsoft 

teams 

https://support.office.com/es-es/article/unirse-a-la-

reuni%C3%B3n-de-teams-078e9868-f1aa-4414-

8bb9-ee88e9236ee4 

Crear reuniones instantáneas con 

Reunirse ahora 

https://support.office.com/es-es/article/crear-

reuniones-instant%C3%A1neas-con-reunirse-

ahora-26e06837-853d-4df1-a729-06bf700d4ecf 

Reunirse en un canal https://support.office.com/es-es/article/sugerencia-

reunirse-en-un-canal-519ad2a0-9b74-49bb-97ee-

0d4c4494a7c5 

Mostrar la pantalla durante una 

reunión 

https://support.office.com/es-es/article/mostrar-la-

pantalla-durante-una-reuni%C3%B3n-90c84e5a-

b6fe-4ed4-9687-5923d230d3a7 

Mostrar diapositivas de PowerPoint https://support.office.com/es-es/article/sugerencia-

presentar-diapositivas-de-powerpoint-en-una-

reuni%C3%B3n-ddfc73dd-b957-4f2b-8e42-

ce078f51873c 

Desplazarse por las vistas durante 

una reunión de Teams 

https://support.office.com/es-es/article/desplazarse-

por-las-vistas-durante-una-reuni%C3%B3n-de-

teams-bc428cc5-9ea2-4be5-87b1-ba434481b964 

Como configurar Reunion de 

Teams para que solo yo pueda 

silenciar a los alumnos 

https://www.youtube.com/watch?v=sabMjcMkPyY 

Como registrar asistencia a clase en 

Teams usando MS Forms 

https://www.youtube.com/watch?v=8uzGk_Q-zpo 

Como silenciar a los participantes 

de reuniones de Teams 

https://www.youtube.com/watch?v=RCfZ19tO83U 

Grabar una reunión en Teams https://support.office.com/es-es/article/grabar-una-

reuni%C3%B3n-en-teams-34dfbe7f-b07d-4a27-

b4c6-de62f1348c24 

Reproducir y compartir la 

grabación de una reunión en Teams 

https://support.office.com/es-es/article/reproducir-

y-compartir-la-grabaci%C3%B3n-de-una-

reuni%C3%B3n-en-teams-7d7e5dc5-9ae4-4b94-

8589-27496037e8fa 

Ayuda y aprendizaje de Microsoft 

Teams 

https://support.office.com/es-es/teams 
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